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                                    แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ                                                           
                                       (การรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ/ผู้พิการ/ผู้ป่วยเอดส์)                                                                  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

             เอกสารส าหรับการรับขึ้นทะเบียน 
ผู้สูงอายุ/ผูพ้ิการ/ผู้ป่วยเอดส์  
1.  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
2.  ส าเนาทะเบียนบ้าน 
3.  ส าเนาบัตรผู้พิการ 
4. ใบมอบอ านาจ (กรณีมาขึ้นทะเบียนแทน) 
5.  ส าเนาสมุดบัญชีธนาคาร 

รวบรวมเอกสารเสนอ 
คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 

เสนอผู้บังคับบัญชา (ผู้บริหาร)จัดท า
ประกาศรายช่ือของทุกเดือนในวันที่  5 

ยื่นค าขึ้นทะเบียน ฯ พร้อมหลักฐาน   

3  นาที/ราย 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/ 
สัมภาษณ์และบันทึกข้อมูลลงในระบบ
สารสนเทศการจัดการฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 



               
 
             ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ/ผู้พิการ/ผู้ป่วยเอสด์   30  นาที/ราย 
                                  เวลาปฎิบัติงานทีป่รับลด 10 นาที/ราย 

  

 

 

 

 

 

 

 

  

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฎิบัติราชการ  
(การเบิก – จ่ายเบี้ยยังชีพฯ) 

เอกสารส าหรับการรับเงินสด 

1.  แสดงบัตรประจ าตัว
ประชาชน/ผูร้ับแทน
(กรณีผูม้อบอ านาจ) 

2. หนังสือมอบอ านาจ
(กรณีมอบอ านาจ) 

รับเงินผ่านธนาคาร 

จัดท าบัญชีรายชื่อและบันทึก
ข้อความ (1 วัน) 

เสนอผู้บังคับบญัชาอนุมัต ิ

จัดท าฎีกาเบิกจ่ายเงิน 

ตรวจฎีกา/จัดจ าเช็คเบิกเงิน 

(กองคลัง) 

ขั้นตอนการรับเงินสด  2 นาที/ราย 

ผู้รับผิดชอบงานพัฒนาชุมชน 

1 วัน 

รับเงินผ่านธนาคาร  รับเงินภายในวันท่ี 10  
ของทุกเดือน 

รับเงินสดไดไ้มเ่กินวันที่   10  ของทุกเดือน 

ยื่นบัตรประจ าตัวประชาชนของผูม้ีสิทธิ/ใบมอบอ านาจ 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบรายชื่อ  ลงช่ือผู้รับเงิน 


