
 

                                    แผนผงัแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏบิัตริาชการ                                                           

                                       (การรบัขึ้นทะเบยีนผู้สูงอาย/ุผู้พกิาร/ผู้ปว่ยเอดส์)                                                                  
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

             เอกสารส าหรบัการรบัขึ้น

ทะเบียน 

ผู้สูงอาย/ุผู้พกิาร/ผู้ปว่ยเอสด ์

1.  ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน 

2.  ส าเนาทะเบียนบ้าน 

3.  ส าเนาบตัรผูพ้กิาร 

รวบรวมเอกสารเสนอ 

คณะกรรมการตรวจสอบ

คุณสมบัต ิ

เสนอผู้บังคับบัญชา 

(ผูบ้รหิาร)จดัท าประกาศ

รายชื่อของทกุเดอืนในวนัที ่ 

5 

ยืน่ค าขึน้ทะเบยีน ฯ พรอ้ม

หลกัฐาน   

เจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสาร

หลกัฐาน/ 

สัมภาษณแ์ละบันทกึขอ้มูลลง

ในระบบสารสนเทศการจัดการ

ฐานขอ้มูลเบีย้ยงัชพีผูสู้งอายุ



               

 

             ขั้นตอนการรับขึน้ทะเบียนผู้สูงอายุ/ผู้พกิาร/ผู้ป่วยเอสด์   30  นาที/ราย 

                                  เวลาปฎิบัติงานที่ปรับลด 10 

นาท/ีราย 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

  

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลา

การปฎิบัติราชการ  

(การเบกิ – จ่ายเบี้ยยังชีพฯ) 

เอกสารส าหรับการรับ

เงินสด 

1.  แสดงบัตร

ประจ าตัว

ประชาชน/ผู้รับ

แทน(กรณีผู้

มอบอ านาจ) 

2. หนังสือมอบ

รับเงินผ่าน

ธนาคาร 

จัดท าบัญชีรายชื่อ

และบันทกึข้อความ 

เสนอผู้บังคับบัญชา

อนุมัติ 

จัดท าฎีกาเบิกจ่ายเงิน 

ตรวจฎีกา/จัดจ าเช็ค

เบิกเงิน 

ขั้นตอนการรับเงินสด  2 นาที/

ราย 

ผู้รับผิดชอบงานพัฒนาชุมชน 

1 วัน 

รับเงินผ่านธนาคาร  รบัเงิน

ภายในวันที่ 10  ของทุก

เดือน 

รับเงินสดได้ไม่เกินวันที่  1 – 10  

ของทุกเดือน 

ยื่นบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มี

สิทธิ/ใบมอบอ านาจ 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบรายชื่อ  ลงชื่อ


